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1. Nagłówek 
a. Pełna nazwa i adres instytucji – zawierająca wszystkie niezbędne elementy, podane w następującej kolejności: 

- nazwę własną, 
- rozwinięcie nazwy (bez skrótów), 
- formę prawną, 
- nazwiska i imiona właścicieli 
- PNA (kod pocztowy) w postaci 5 cyfr bez kreski, 
- nazwa miejscowości, 
- dodatek nazwy ulicy, 
- nazwa ulicy, 
- numer posesji, 
- numer lokalu. 
   
Przykład: 
     Anna Przedsiębiorstwo-Handlowo-Usługowe Sp. z o. o. Kowalski Jan i Nowak Anna 
     47220 Kędzierzyn-Koźle, ul. Adolfa Dymszy 1/3 
      
     Chemix Zakład Produkcji Chemicznej S. A. 
     44100 Gliwice, Pl. Zgody 8a                 

 
b. Nazwa i adres miejsca instalacji:  

- wypełnić jak pkt 1 ppkt a, w przypadku, gdy miejsce świadczenia usług jest inne niż siedziba firmy (instytucji) 
 
Przykład: 
     Anna Przedsiębiorstwo-Handlowo-Usługowe Sp. z o. o. Kowalski Jan i Nowak Anna 
     Sklep Misia – Galanteria i kosmetyki 
     47200 Kędzierzyn-Koźle, ul. Za Odrą 159 
 
     Chemix Zakład Produkcji Chemicznej S. A. 
     Zakład Produkcyjny nr 2 
     47223 Kędzierzyn-Koźle, ul. Mostowa 45 
 

c. Branża 1, 2, 3 
Należy wpisać kod branży instytucji (miejsca instalacji) z dołączonego słownika branży - max. 3. 
 

2. Wykaz telefonów 
a. Nr tel. 

Należy wpisać numer telefonu - mogą być 4 ostatnie cyfry numeru. 
b. Rodzaj urządzenia 

Należy wpisać rodzaj abonenckiego urządzenia końcowego wg schematu: 
tel – dla telefonu, 
fax – dla faxa. 
tfx – dla telefonu i faxa. 

c. Opis 
Służy do stworzenia struktury organizacyjnej instytucji. W przypadku bardzo rozwiniętej struktury poszczególne jej elementy 
powinne być rozdzielone znakiem „/”. 
Przykład: 
Dział Remontowy/Warsztat 
W przypadku braku wpisów numery zostaną zamieszczone w przypadkowej kolejności 

d. Teren ZAK 
Prosimy o podanie numeru budynku i lokalu zainstalowania telefonu jeżeli zakończenie znajduje się na terenie ZAK S.A. Pole lokal 
może być puste. Dane te będą wykorzystywane tylko w spisie i biurze numerów ZAK S.A. i nie będą przekazywane do spisów 
ogólnopolskich. 

e. Zgoda na zamieszczenie danych firmy 
Prosimy o wpisanie  w odpowiedniej kolumnie oznaczonej TP, ZAK znaku „X”, lub wpisanie TAK / NIE. 
TP – zgoda lub brak zgody na przekazanie danych do Telekomunikacji Polskiej S.A. w celu świadczenia Usługi Biura Numerów 
118913 oraz publikacji Ogólnokrajowego Spisu Abonentów. 
ZAK – zgoda lub brak zgody na przekazanie danych do ZAK S.A. w celu świadczenia Usługi Biura Numerów oraz publikacji Spisu 
Abonentów. 
Przykład: 

Nr tel. 
Rodzaj 

urządzen
ia 

Opis  
Teren ZAK  Zgoda 

bud. lok. TP ZAK 

5520 tel sekretariat 1010 25 X X 

5521 fax sekretariat 1010 25 X  

5612 tel Dział Remontowy/Warsztat 1011  NIE TAK 

 
Osoba prowadząca: Krzysztof Kordek tel: 77 405 44 66, e-mail: krzysztof.kordek@grupaazoty.com  


